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ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 

осуществляемых в государственном учреждении "Минский городской социальный пансио-

нат  Очаг" по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики 

Беларусь от 26.04.2010 № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государ-

ственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» 
Наименование админи-

стративной процедуры 

Место выдачи, 

ответственное 

лицо за осу-

ществление 

административ-

ной процедуры 

и предвари-

тельное кон-

сультирование 

Документы и (или) сведения, представля-

емые гражданином для осуществления 

административной процедуры  

Размер 

платы 

взимаемой 

при  осу-

ществле-

нии адми-

нистра-

тивной 

процедуры  

Максималь-

ный срок 

осуществле-

ния админи-

стративной 

процедуры 

Срок дей-

ствия 

справки, 

другого 

документа 

(решения), 

выдавае-

мых при 

осуществ-

лении ад-

министра-

тивной 

процедуры 

Глава 1 Указа «Жилищные правоотношения»  

1.1.5. Принятие решения 

о постановке на учет 

(восстановлении на уче-

те) граждан, нуждаю-

щихся в улучшении жи-

лищных условий  

Секретарь  

Шкель Н.А.  

каб. 207  

тел. 374 85 31  

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00  

заявление  

паспорта или иные документы, удостове-

ряющие личность всех совершеннолетних 

граждан, свидетельства о рождении несо-

вершеннолетних детей, принимаемых на 

учет нуждающихся в улучшении жилищ-

ных условий и (или) состоявших на таком 

учете 

документы, подтверждающие право на 

внеочередное или первоочередное  предо-

ставление жилого помещения, - в случае 

наличия такого права 

сведения о доходе и имуществе каждого 

члена семьи - в случае  постановки на 

учет (восстановления на учете) граждан,  

имеющих право на  

получение жилого помещения социально-

го пользования в  зависимости от их до-

хода и имущества 

бесплатно  1 месяц со дня 

подачи заяв-

ления  

бессрочно  

1.1.7. О снятии граждан 

с учета нуждающихся в 

улучшении жилищных 

условий  

Секретарь  

Шкель Н.А.  

каб. 207  

тел. 374 85 31  

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00  

заявление  

 

паспорта или иные документы, удостове-

ряющие личность всех совершеннолетних 

граждан  

бесплатно  15 дней со дня 

подачи заяв-

ления  

бессрочно  

1.3.1. Выдача справки о 

состоянии на учете нуж-

дающихся в улучшении 

жилищных условий  

Секретарь  

Шкель Н.А.  

каб. 207  

тел.374 85 31  

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00  

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность  

бесплатно  в день обра-

щения  

6 месяцев  

1.3.5. Выдача справки о 

последнем ме-

сте жительства наследо-

дателя и составе его се-

мьи на день смерти 

 

Яковец Н.Н. 

каб.221 

тел. 360 95 14 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность наследника 

 

бесплатно В день обра-

щения 

бессрочно 

1.3.9. Выдача справки о 

предоставлении (не-

предоставлении)  одно-

разовой субсидии на 

строительство (рекон-

струкцию) или приобре-

тение жилого  помеще-

ния  

Секретарь  

Шкель Н.А.  

каб. 207  

тел. 374 85 31  

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00  

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность 

бесплатно  в день обра-

щения  

6 месяцев  

Глава 2.  Указа  «Труд и социальная защита»  

2.1. Выдача выписки Специалист по - бесплатно  5 дней со дня бессрочно  
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(копии) из трудовой 

книжки  

кадрам  

Иванюк А.И. 

каб. 216 

тел.354 29 21 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

обращения  

2.2. Выдача справки о 

месте работы, службы и 

занимаемой должности  

Специалист по 

кадрам  

Иванюк А.И. 

каб. 216 

тел.354 29 21 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

- бесплатно  5 дней со дня 

обращения  

бессрочно  

2.3. Выдача справки о 

периоде работы, службы  

Специалист по 

кадрам  

Иванюк А.И. 

каб. 216 

тел.354 29 21 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

- бесплатно  5 дней со дня 

обращения  

бессрочно  

2.4. Выдача справки о 

размере заработной пла-

ты (денежного доволь-

ствия)  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14   

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

- бесплатно  5 дней со дня 

обращения 

бессрочно  

2.5. Назначение пособия 

по беременности и ро-

дам   

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14   

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность  

 

листок нетрудоспособности  

 

справка о размере заработной платы – в 

случае, если период, за который опреде-

ляется среднедневной заработок для 

назначения пособия, состоит из периодов 

работы у разных нанимателей  

бесплатно  10 дней со дня 

обращения, а 

в случае за-

проса либо 

представле-

нии докумен-

тов и  (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получе-

нии дополни-

тельной ин-

формации, 

необходимой 

для назначе-

ния пособия, - 

1 месяц   

на срок, 

указанный 

в листке 

нетрудо-

способно-

сти  

2.6. Назначение пособия 

в связи с рождением 

ребенка  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14 

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

заявление  

 

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность 

 

справка о рождении ребенка (за исключе-

нием лиц, усыновивших (удочеривших) 

ребенка в возрасте до 6 месяцев, назна-

ченных опекунами ребенка в возрасте до 

6 месяцев) - в случае, если ребенок родил-

ся в Республике Беларусь 

 

свидетельство о рождении ребенка, доку-

менты и (или) сведения, подтверждающие 

фактическое проживание ребенка в Рес-

публике Беларусь, документы и (или) све-

дения, подтверждающие фактическое 

проживание родителя, усыновителя (удо-

черителя), опекуна ребенка в Республике 

бесплатно  10 дней со дня 

подачи заяв-

ления, а в 

случае запро-

са документов  

и (или) сведе-

ний от других 

государствен-

ных органов, 

иных органи-

заций – 1 ме-

сяц   

единовре-

менно  
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Беларусь не менее 6 месяцев в общей 

сложности в пределах 12 календарных 

месяцев, предшествующих месяцу рожде-

ния ребенка, зарегистрированного по ме-

сту жительства в Республике Беларусь 

(свидетельство о рождении ребенка - для 

лиц, работающих в дипломатических 

представительствах и консульских учре-

ждениях Республики Беларусь, свиде-

тельство о рождении ребенка (при нали-

чии такого свидетельства) и документы и 

(или) сведения, подтверждающие факти-

ческое проживание ребенка в Республике 

Беларусь, - для иностранных граждан и 

лиц без гражданства, которым предостав-

лены статус беженца или убежище в Рес-

публике Беларусь), - в случае, если ребе-

нок родился за пределами Республики 

Беларусь 

 

свидетельства о рождении, смерти детей, 

в том числе старше 18 лет (представляют-

ся на всех детей) (для иностранных граж-

дан и лиц без гражданства, которым 

предоставлены статус беженца или убе-

жище в Республике Беларусь, - при нали-

чии таких свидетельств) 

 

выписка из решения суда об усыновлении 

(удочерении) - для семей, усыновивших 

(удочеривших) детей (представляется на 

усыновленного (удочеренного) ребенка 

(усыновленных (удочеренных) детей), в 

отношении которого (которых) заявитель 

обращается за назначением пособия в 

связи с рождением ребенка) 

 

копия решения местного исполнительного 

и распорядительного органа об установ-

лении опеки (попечительства) - для лиц, 

назначенных опекунами (попечителями) 

ребенка (представляется на всех подопеч-

ных детей) 

 

свидетельство о заключении брака - в 

случае, если заявитель состоит в браке 

 

копия решения суда о расторжении брака 

либо свидетельство о расторжении брака 

или иной документ, подтверждающий 

категорию неполной семьи, - для непол-

ных семей 

 

выписки (копии) из трудовых книжек 

родителей (усыновителей (удочерителей), 

опекунов) или иные документы, подтвер-

ждающие их занятость, - в случае необхо-

димости определения места назначения 

пособия 

 

документы и (или) сведения о выбытии 

ребенка из дома ребенка, приемной семьи, 

детского дома семейного типа, детского 

интернатного учреждения, дома ребенка 

исправительной колонии - в случае, если 

ребенок находился в указанных учрежде-

ниях, приемной семье, детском доме се-

мейного типа 
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документы, подтверждающие неполуче-

ние аналогичного пособия на территории 

государства, с которым у Республики Бе-

ларусь заключены международные дого-

воры о сотрудничестве в области соци-

альной защиты, - для граждан Республики 

Беларусь, работающих или осуществля-

ющих иные виды деятельности за преде-

лами Республики Беларусь, а также ино-

странных граждан и лиц без гражданства, 

постоянно не проживающих на террито-

рии Республики Беларусь (не зарегистри-

рованных по месту жительства в Респуб-

лике Беларусь) 

 

2.8. Назначение пособия 

женщинам,  ставшим н 

учет в государственных 

организациях здраво-

охранения до 12-

недельного срока бере-

менности 

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14 

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

заявление  

 

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность 

 

заключение врачебно-консультативной 

комиссии  

 

выписки (копии) из трудовых книжек 

заявителя и супруга заявителя или иные 

документы, подтверждающие их заня-

тость, - в случае необходимости опреде-

ления места назначения пособия  

 

копия решения суда о расторжении брака 

либо свидетельство о расторжении брака 

или иной документ, подтверждающий 

категорию неполной семьи, - для непол-

ных семей  

 

свидетельство о заключении брака – в 

случае, если заявитель состоит в браке 

бесплатно  10 дней со дня 

подачи заяв-

ления, а в 

случае запро-

са документов 

и (или) сведе-

ний от других 

государствен-

ных органов, 

иных органи-

заций – 1 ме-

сяц  

единовре-

менно  

2.9. Назначение пособия 

за ребенком в возрасте 

до 3 лет  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14   

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

заявление  

 

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность 

 

свидетельства о рождении детей (при 

воспитании в семье двоих и более несо-

вершеннолетних детей - не менее двух 

свидетельств о рождении) (для иностран-

ных граждан и лиц без гражданства, кото-

рым предоставлены статус беженца или 

убежище в Республике Беларусь, - при 

наличии таких свидетельств) 

 

документы и (или) сведения, подтвер-

ждающие фактическое проживание ре-

бенка в Республике Беларусь (за исклю-

чением лиц, работающих в дипломатиче-

ских представительствах и консульских 

учреждениях Республики Беларусь), - в 

случае, если ребенок родился за предела-

ми Республики Беларусь 

 

выписка из решения суда об усыновлении 

(удочерении) - для семей, усыновивших 

(удочеривших) детей (представляется по 

желанию заявителя) 

 

копия решения местного исполнительного 

и распорядительного органа об установ-

лении опеки (попечительства) - для лиц, 

назначенных опекунами (попечителями) 

бесплатно  10 дней со дня 

подачи заяв-

ления, а в 

случае запро-

са документов 

и (или) сведе-

ний от других 

государствен-

ных органов, 

иных органи-

заций – 1 ме-

сяц  

по день 

достиже-

ния ребен-

ком воз-

раста 3 лет  



5 

 

ребенка 

 

удостоверение инвалида либо заключение 

медико-реабилитационной экспертной 

комиссии - для ребенка-инвалида в воз-

расте до 3 лет 

 

удостоверение пострадавшего от ката-

строфы на Чернобыльской АЭС, других 

радиационных аварий - для граждан, по-

стоянно (преимущественно) проживаю-

щих на территории, подвергшейся радио-

активному загрязнению, в зоне последу-

ющего отселения или в зоне с правом на 

отселение 

 

свидетельство о заключении брака - в 

случае, если заявитель состоит в браке 

 

копия решения суда о расторжении брака 

либо свидетельство о расторжении брака 

или иной документ, подтверждающий 

категорию неполной семьи, - для непол-

ных семей 

 

справка о периоде, за который выплачено 

пособие по беременности и родам 

 

справка о нахождении в отпуске по уходу 

за ребенком до достижения им возраста 3 

лет или выписка (копия) из приказа о 

предоставлении отпуска по уходу за ре-

бенком до достижения им возраста 3 лет 

(отпуска по уходу за детьми) - для лиц, 

находящихся в таком отпуске 

 

выписки (копии) из трудовых книжек 

родителей (усыновителей (удочерителей), 

опекунов) или иные документы, подтвер-

ждающие их занятость, - в случае необхо-

димости определения места назначения 

пособия 

 

справка о том, что гражданин является 

обучающимся 

 

справка о выходе на работу, службу до 

истечения отпуска по уходу за ребенком в 

возрасте до 3 лет и прекращении выплаты 

пособия матери (мачехе) в полной семье, 

родителю в неполной семье, усыновителю 

(удочерителю) ребенка - при оформлении 

отпуска по уходу за ребенком до дости-

жения им возраста 3 лет (отпуска по ухо-

ду за детьми) или приостановлении пред-

принимательской, нотариальной, адвокат-

ской, ремесленной деятельности, деятель-

ности по оказанию услуг в сфере агро-

экотуризма в связи с уходом за ребенком 

в возрасте до 3 лет другим членом семьи 

или родственником ребенка 

 

справка о размере пособия на детей и пе-

риоде его выплаты (справка о неполуче-

нии пособия на детей) - в случае измене-

ния места выплаты пособия 

 

документы и (или) сведения о выбытии 

ребенка из дома ребенка, приемной семьи, 
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детского дома семейного типа, детского 

интернатного учреждения, дома ребенка 

исправительной колонии - в случае, если 

ребенок находился в указанных учрежде-

ниях, приемной семье, детском доме се-

мейного типа 

 

документы, подтверждающие неполуче-

ние аналогичного пособия на территории 

государства, с которым у Республики Бе-

ларусь заключены международные дого-

воры о сотрудничестве в области соци-

альной защиты, - для граждан Республики 

Беларусь, работающих или осуществля-

ющих иные виды деятельности за преде-

лами Республики Беларусь, а также ино-

странных граждан и лиц без гражданства, 

постоянно не проживающих на террито-

рии Республики Беларусь (не зарегистри-

рованных по месту жительства в Респуб-

лике Беларусь)  

2.9-1 Назначение посо-

бия семьям на детей в 

возрасте от 3 лет до 18 

лет в период воспитания 

ребенка в возрасте до 3 

лет  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14 

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность 

 

два свидетельства о рождении: одно на 

ребенка в возрасте до 3 лет и одно на ре-

бенка в возрасте от 3 до 18 лет (для ино-

странных граждан и лиц без гражданства, 

которым предоставлены статус беженца 

или убежище в Республике Беларусь, - 

при наличии таких свидетельств) 

 

справка о том, что гражданин является 

обучающимся, - представляется на одного 

ребенка в возрасте от 3 до 18 лет, обуча-

ющегося в учреждении образования (в 

том числе дошкольного) 

 

выписка из решения суда об усыновлении 

(удочерении) - для семей, усыновивших 

(удочеривших) детей (представляется по 

желанию заявителя) 

 

копия решения местного исполнительного 

и распорядительного органа об установ-

лении опеки (попечительства) - для лиц, 

назначенных опекунами (попечителями) 

ребенка 

 

свидетельство о заключении брака - в 

случае, если заявитель состоит в браке 

 

копия решения суда о расторжении брака 

либо свидетельство о расторжении брака 

или иной документ, подтверждающий 

категорию неполной семьи, - для непол-

ных семей 

 

выписки (копии) из трудовых книжек 

родителей (усыновителей (удочерителей), 

опекунов (попечителей) или иные доку-

менты, подтверждающие их занятость, - в 

случае необходимости определения места 

назначения пособия 

 

справка о размере пособия на детей и пе-

риоде его выплаты (справка о неполуче-

нии пособия на детей) - в случае измене-

бесплатно  10 дней со дня 

подачи заяв-

ления, а в 

случае запро-

са документов 

и (или) сведе-

ний от других 

государствен-

ных органов, 

иных органи-

заций – 1 ме-

сяц  

на срок 

даты 

наступле-

ния обсто-

ятельств, 

влекущих 

прекраще-

ние выпла-

ты посо-

бия  
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ния места выплаты пособия или назначе-

ния пособия по уходу за ребенком в воз-

расте до 3 лет другому родственнику или 

члену семьи ребенка (детей), находящим-

ся в отпуске по уходу за ребенком до до-

стижения им возраста 3 лет (отпуске по 

уходу за детьми) или приостановившим 

предпринимательскую, нотариальную, 

адвокатскую, ремесленную деятельность, 

деятельность по оказанию услуг в сфере 

агроэкотуризма в связи с уходом за ре-

бенком в возрасте до 3 лет и не являю-

щимся ребенку (детям) матерью (маче-

хой) или отцом (отчимом) в полной семье, 

родителем в неполной семье, усыновите-

лем (удочерителем) 

 

документы и (или) сведения о выбытии 

ребенка из учреждения образования с 

круглосуточным режимом пребывания, 

учреждения социального обслуживания, 

осуществляющего стационарное социаль-

ное обслуживание, детского интернатного 

учреждения, дома ребенка, приемной се-

мьи, детского дома семейного типа, учре-

ждения образования, в котором ребенку 

предоставлялось государственное обеспе-

чение, дома ребенка исправительной ко-

лонии, учреждения уголовно-

исполнительной системы либо об осво-

бождении его из-под стражи - в случае, 

если ребенок находился в указанных 

учреждениях, приемной семье, детском 

доме семейного типа, под стражей 

2.12. Назначение посо-

бия на детей старше 3 

лет из отдельных кате-

горий семей  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14 

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность 

 

свидетельства о рождении несовершенно-

летних детей (представляются на всех 

детей) (для иностранных граждан и лиц 

без гражданства, которым предоставлены 

статус беженца или убежище в Республи-

ке Беларусь, - при наличии таких свиде-

тельств) 

 

выписка из решения суда об усыновлении 

(удочерении) - для семей, усыновивших 

(удочеривших) детей (представляется по 

желанию заявителя) 

 

копия решения местного исполнительного 

и распорядительного органа об установ-

лении опеки (попечительства) - для лиц, 

назначенных опекунами (попечителями) 

ребенка 

 

удостоверение инвалида либо заключение 

медико-реабилитационной экспертной 

комиссии об установлении инвалидности 

- для ребенка-инвалида в возрасте до 18 

лет 

 

удостоверение инвалида - для матери (ма-

чехи), отца (отчима), усыновителя (удоче-

рителя), опекуна (попечителя), являю-

щихся инвалидами 

 

справка о призыве на срочную военную 

бесплатно  10 дней со дня 

подачи заяв-

ления, а в 

случае запро-

са документов 

и (или) сведе-

ний от других 

государствен-

ных органов, 

иных органи-

заций – 1 ме-

сяц  

по 30 июня 

или по 31 

декабря 

календар-

ного года, 

в котором 

назначено 

пособие, 

либо по 

день до-

стижения, 

ребенком 

16-, 18- 

летнего 

возраста  
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службу - для семей военнослужащих, 

проходящих срочную военную службу 

 

справка о направлении на альтернатив-

ную службу - для семей граждан, прохо-

дящих альтернативную службу 

 

свидетельство о заключении брака - в 

случае, если заявитель состоит в браке 

 

копия решения суда о расторжении брака 

либо свидетельство о расторжении брака 

или иной документ, подтверждающий 

категорию неполной семьи, - для непол-

ных семей 

 

справка о том, что гражданин является 

обучающимся (представляется на всех 

детей, на детей старше 14 лет представля-

ется на дату определения права на посо-

бие и на начало учебного года) 

 

выписки (копии) из трудовых книжек 

родителей (усыновителей (удочерителей), 

опекунов (попечителей) или иные доку-

менты, подтверждающие их занятость 

 

сведения о полученных доходах за 6 ме-

сяцев в общей сложности в календарном 

году, предшествующем году обращения, - 

для трудоспособного отца (отчима) в пол-

ной семье, родителя в неполной семье, 

усыновителя (удочерителя), опекуна (по-

печителя) 

 

справка о размере пособия на детей и пе-

риоде его выплаты (справка о неполуче-

нии пособия на детей) - в случае измене-

ния места выплаты пособия 

 

документы и (или) сведения о выбытии 

ребенка из учреждения образования с 

круглосуточным режимом пребывания, 

учреждения социального обслуживания, 

осуществляющего стационарное социаль-

ное обслуживание, детского интернатного 

учреждения, дома ребенка, приемной се-

мьи, детского дома семейного типа, учре-

ждения образования, в котором ребенку 

предоставлялось государственное обеспе-

чение, дома ребенка исправительной ко-

лонии, учреждения уголовно-

исполнительной системы либо об осво-

бождении его из-под стражи - в случае, 

если ребенок находился в указанных 

учреждениях, приемной семье, детском 

доме семейного типа, под стражей 

2.13. Назначение посо-

бия по временной не-

трудоспособности по 

уходу за больным ре-

бенком до 14 лет (ребен-

ком-инвалидов в воз-

расте до 18 лет)  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14 

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

листок нетрудоспособности  бесплатно  10 дней со дня 

обращения, а 

в случае за-

проса доку-

ментов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных  

органов, иных 

организаций и 

(или) получе-

ния дополни-

на срок 

указанный 

в листке  

нетрудо-

способно-

сти  
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тельной ин-

формации, 

необходимой  

для назначе-

ния пособия – 

1 месяц   

 

2.14. Назначение посо-

бия по временной не-

трудоспособности по 

уходу за ребенком в воз-

расте до 3 лет и ребен-

ком-инвалидом в воз-

расте до 18 лет в случае 

болезни матери либо 

другого лица, фактиче-

ски осуществляющего 

уход за ребенком  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14   

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

листок нетрудоспособности  бесплат-

ной  

10 дней со дня 

обращения, а 

в случае за-

проса доку-

ментов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных  

органов, иных 

организаций и 

(или) получе-

ния дополни-

тельной ин-

формации, 

необходимой  

для назначе-

ния пособия – 

1 месяц   

на срок 

указанный 

в листке  

нетрудо-

способно-

сти  

2.16. Назначение посо-

бия  по временной не-

трудоспособности по 

уходу за ребенком-

инвалидом в возрасте до 

18 лет в случае его сана-

торно-курортного лече-

ния, медицинской реа-

билитации  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14   

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

листок нетрудоспособности  бесплатно  10 дней со дня 

обращения, а 

в случае за-

проса доку-

ментов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получе-

ния дополни-

тельной ин-

формации, 

необходимой 

для назначе-

ния пособия, - 

1 месяц 

на срок 

указанный 

в листке  

нетрудо-

способно-

сти  

2.18. Выдача справки о 

размере пособия на де-

тей и периоде его вы-

платы  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность 

 

бесплатно  5 дней со дня 

обращения  

бессрочно  

2.19. Выдача справки о 

выходе на работу, служ-

бу до истечения отпуска 

по уходу за ребенком в 

возрасте до 3 лет и пре-

кращении выплаты по-

собия  

Специалист по 

кадрам  

Иванюк А.И. 

каб. 216 

тел.354 29 21 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

- бесплатно  5 дней со дня 

обращения  

бессрочно  

2.20. Выдача справки об 

удержании алиментов и 

их размере  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

- бесплатно  5 дней со дня 

обращения  

бессрочно  

2.24 Выдача справки о 

необеспеченности ре-

бенка в текущем году 

путевкой за счет средств 

Специалист по 

кадрам  

Иванюк А.И.  

каб. 216  

- бесплатно  5 дней со дня 

обращения  

бессрочно  
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государственного соци-

ального страхования в 

лагерь с круглосуточ-

ным пребыванием  

тел.  

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

2.25. Выдача справки о 

нахождении в отпуске 

по уходу за ребенком до 

достижения им возраста 

3 лет  

Специалист по 

кадрам  

Иванюк А.И. 

тел.354 29 21 

каб. 216 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

- бесплатно  5 дней со дня 

обращения  

бессрочно  

2.29. Выдача справки о 

периоде, за который 

выплачено пособие по 

беременности и родам  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность  

бесплатно  3 дня со дня 

обращения  

бессрочно  

2.35. Выплата пособия 

на погребение  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел. 399 73 14 

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

заявление лица, взявшего на себя органи-

зацию погребения умершего (погибшего)  

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность 

 

справка о смерти – в случае, если смерть 

зарегистрирована в Республике Беларусь  

 

свидетельство о смерти – в случае если 

смерть зарегистрирована за пределами 

Республики Беларусь  

 

свидетельство о рождении (при его нали-

чии) – в случае смерти ребенка (детей)  

справка о том, что умерший в возрасте от 

18 лет до 23 лет на день смерти являлся 

обучающимся, - в случае смерти лиц в 

возрасте от 18 до 23 лет  

трудовая книжка и (или) другие докумен-

ты о стаже работы умершего (при их 

наличии) - в случае смерти лица, на кото-

рое по данным индивидуального (персо-

нифицирующего) учета государственное 

социальное страхование распространя-

лось менее 10 лет 

бесплатно  1 рабочий 

день со дня 

подачи заяв-

ления, а в 

случае запро-

са документов 

и (или) сведе-

ний от других 

государствен-

ных органов, 

иных органи-

заций – 1 ме-

сяц  

единовре-

менно  

2.44. Выдача справки о 

невыделении путевки на 

детей на санаторно-

курортное лечение и 

оздоровление в текущем 

году  

Юрисконсульт 

Яковец Н.Н.  

каб.221  

тел.360 95 14  

 Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность 

 

бесплатно  5 дней со дня 

обращения  

бессрочно  

ГЛАВА 7  ЗДРАВООХРАНЕНИЕ 

7.4. Выдача врачебного 

свидетельства о смерти 

Делопроизводи-

тель  

Крюк Е.И. 

тел.397 86 32  

Пн.-пт. 

8.30-12.30 

13.00-17.00 

паспорт бесплатно в день обра-

щения 

бессрочно 

ГЛАВА 18 

ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). 

ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИ-

ДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. 

ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ, ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ 

ИЗ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ. 

18.7. Выдача справки о наличии 

или отсутствии исполнительных 

листов и (или) иных требований 

о взыскании задолженности по 

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел.  

заявление  

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

бесплатно  5 рабочих 

дней со дня 

подачи заяв-

ления,  а при 

6 месяцев  
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налогам, другим долгам и обяза-

тельствам перед Республикой 

Беларусь, ее юридическим  и  

физическим лицами для решения 

вопроса о выходе из гражданства  

Республики Беларусь  

399 73 14 

 

 

 

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

 необходимо-

сти проведе-

ния специаль-

ной (в том 

числе налого-

вой) проверки, 

запроса доку-

ментов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций – 

1 месяц    

18.13. Выдача справки о доходах, 

исчисленных и удержанных сум-

мах подоходного налога с физи-

ческих лиц  

Бухгалтер  

Баранова И.С.  

каб. 211  

тел.399 73 14  

Пн-пт.  

8.30-12.30 

13.00-17.00 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

 

бесплатно  в день обра-

щения  

бессрочно  

 

 В случае отсутствия на рабочем месте лица ответственного за осуществление администра-

тивной процедуры его функции выполняет заменяющее лицо. Шкель Н.А. заменяет Яковец 

Н.Н. каб. 211 каб.221 тел.360 95 14 , Баранову И.С. заменяет Степко Е.В. каб. 211 тел.399 73 

14, Яковеца Н.Н заменяет Шкель Н.А. каб. 207 тел. 374 85 31, Крюк Е.И. заменяет Яковец 

Н.Н. каб. 211 каб.221 тел.360 95 14   

 
ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕШЕНИЯ.  

ПОДАЧА АДМИНИСТРАТИВНОЙ ЖАЛОБЫ  

В соответствии со ст. 30. 31 Закона Республики Беларусь от 28.10.2008 № 

433-З «Об основах административных процедур» заинтересованное лицо и 

третье лицо обладают правом на обжалование административного реше-

ния в административном (внесудебном) порядке. 
Административная жалоба направляется в вышестоящий государственный орган (вы-

шестоящую организацию) либо в государственный орган, иную организацию, к компетенции 

которых в соответствии с законодательными актами и постановлениями Совета Министров 

Республики Беларусь относится рассмотрение таких жалоб. 

Вышестоящей организацией по отношению к государственному учреждению «Минский 

городской социальный пансионат Очаг» является: Комитет по труду, занятости и социальной 

защите Мингорисполкома (г.Минск, ул.Маяковского, д.22 кор.2).  

Обжалование административного решения в судебном порядке осуществляется после 

обжалования такого решения в административном (внесудебном) порядке, если иной порядок 

обжалования не предусмотрен законодательными актами.  

Обжалование административного решения в судебном порядке осуществляется в соответ-

ствии с гражданским процессуальным законодательством. 

Административная жалоба может быть подана в орган, рассматривающий жалобу в тече-

ние одного года со дня принятия обжалуемого административного решения. 
 


